
TILAUSMATKAT OY  24.3.2016

Kauppakatu 55-57

70110 Kuopio        

OHJE SÄHKÖISEN VIISUMIN TÄYTTÖÖN

HUOM! NOUDATA OHJEITA! MIKÄLI VIISUMIANOMUSKAAVAKE ON TÄYTETTY VÄÄRIN 
JA VIISUMIKESKUS PERII MEILTÄ KULUJA TÄSTÄ, VELOITAMME SEN ASIAKKAALTA!

Tärkeät kohdat, jotka PITÄÄ täyttää ohjeen mukaan on merkitty PUNAISELLA ja on korostettu taustalla!

Huom! Viisumianomuksen pystyy tekemään aikaisintaan kuutta viikkoa ennen matkaa! 

JOS teitä on kokonainen ryhmä, niin voitte tehdä viisumianomukset aikaisemminkin! 

Sähköisen kaavakkeen osoite: http://visa.kdmid.ru

1. Valitse Maa –valikosta FINLAND ja Ohjekieli –valikosta SUOMI (FINNISH)

2. Lue huolellisesti läpi laatikossa oleva teksti ja valitse alapuolelta kohta Olen lukenut käyttöohjeet

3. Valitse Luo uusi hakemuslomake

Tilausmatkat Oy puh. 017 – 26 333 23 Krnro 523.043

Kauppakatu 55-57 fax. 017 – 28 293 75 Ly 0883175-7 

70110 Kuopio puh. 08-713 370 Suomussalmi Kuvi 3113/00/Mj Mv

sähköposti:toimisto@tilausmatkat.info alv.rek 

1
.

2
.

3.
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4. Password ja Confirm password –kenttiin laita: ITAMATKAT1. Tämä täytyy olla näin, jotta
pystymme avaamaan lomakkeen, mikäli siinä on jokin virhe!

5. Syötä Enter text displayed on the image –kohtaan kuvassa olevat merkit

6. Ota talteen ylälaidassa oleva Hakemuslomakkeen numero! Tätä tarvitaan JOS joudut muuttamaan
hakemusta jälkikäteen. Mikäli hakemuslomakkeen numero ei ole tallessa, joudut tekemään uuden
hakemuksen.

7. Paina Lähetä –painiketta

8. Seuraavalla sivulla muistutetaan vielä Tunnistenumerosta, ota se viimeistään tässä vaiheessa talteen.
Voit myös tulostaa numeron Tulosta hakemuslomakkeen numero –painikkeella.

9. Paina Seuraava –painiketta
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Kauppakatu 55-57 fax. 017 – 28 293 75 Ly 0883175-7 
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VIISUMIN TIEDOT

10. Nationality –valikosta valitse FINLAND

11. Seuraavassa valikossa kysytään onko sinulla ollut Venäjän tai Neuvostoliiton kansalaisuutta. Mikäli EI 
ole ollut, valitse NO. Jos sinulla on ollut valitse YES, ja laita avautuvaan kenttään päivämäärä milloin 
olet luopunut kansalaisuudesta ja miksi.

12. Purpose of visit (section) –valikosta valitaan vierailun tarkoitus. 
- KERTA- JA RYHMÄVIISUMIssa valitse TOURISM

13. Purpose of visit –valikosta laita matkan tarkoitus. 
- KERTAVIISUMISSA TOURISM
- RYHMÄVIISUMISSA COMMON TOURIST GROUP

14. Visa category and type –valikosta valitaan tarkennus matkan tarkoitukseen.
- KERTAVIISUMISSA valitse COMMON TOURIST
- RYHMÄVIISUMISSA valitse COMMON TOURIST GROUP

15. Number of entries –valikosta valitse rajanylityskertojen määrän: SINGLE

16. Date of entry into Russia – syötä Venäjälle tulopäivä (kun ylitetään raja)

17. Date of exit from Russia –syötä Venäjältä poistumispäivä (kun ylitetään raja)

18. Paina Seuraava -painiketta

Tilausmatkat Oy puh. 017 – 26 333 23 Krnro 523.043

Kauppakatu 55-57 fax. 017 – 28 293 75 Ly 0883175-7 

70110 Kuopio puh. 08-713 370 Suomussalmi Kuvi 3113/00/Mj Mv
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HENKILÖTIEDOT  HUOM! Ei ÄÄKKÖSIÄ! Ä=AE, Ö=OE

19. Surname –kohtaan laita sukunimesi 

20. First name –kohtaan laita etunimesi kuten ne on passissa

21. Other names used in the past –kohtaan laita aikaisemmat nimesi –esim. tyttönimi ennen vihkimistä, 
salanimi, arvonimi.. jos on useampi kuin yksi, niin Lisää –painikkeella saa lisäkenttiä. Jätä kenttä 
tyhjäksi jos ei ole entisiä nimiä.

22. Sex –kenttään laita sukupuolesi
- MALE –mies
- FEMALE –naimen

23. Date of birth –syntymäaikasi

24. Yours place of birth –syntymäpaikkasi kuten passissa on 

25. If you were born in Russia, select ’yes’ and specify when and which country you have immigrated 
to – jos olet syntynyt Venäjällä, valitse ‘YES’ ja laita alapuolelle tuleviin kenttiin 
maastamuuttopäivämäärä ja maa minne muutit. Jos et ole syntynyt Venäjällä valitse NO

26. Valitse Seuraava –painike

Huom! Voit aina palata edelliselle sivulle EDELLINEN –painikkeen kautta. Voit myös tallentaa 
hakemuksessi TALLENNA LUONNOS –painikkeella.
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PASSIN TIEDOT

27. Passport number –passin numero

28. Date of issue –passin myöntämispäivä

29. Date of expiry –passin viimeinen voimassaolopäivä

30. Paina Seuraava
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VIERAILUN TIEDOT: täytä alla olevan mukaan KERTA- JA RYHMÄVIISUMISSA
31. Which institution you are going to visit: Valitse Travel company
32. Name of organisation: SCANTRAVEL

Address: Moskova
Reference number:  011044
Confirmation number: 0

33. Itinenary (places of visit) – matkan kohde (missä yövytään) Venäjällä. Mikäli useampi, LISÄÄ –
kohdasta lisäkenttiä

34. Do you have medical insurance valid in Russia? Onko sinulla matkavakuutusta, mikä on voimassa 
Venäjällä � vastaa YES, koska on pakollinen (todistus matkavakuutuksesta tarvitaan)

Tilausmatkat Oy puh. 017 – 26 333 23 Krnro 523.043

Kauppakatu 55-57 fax. 017 – 28 293 75 Ly 0883175-7 

70110 Kuopio puh. 08-713 370 Suomussalmi Kuvi 3113/00/Mj Mv

sähköposti:toimisto@tilausmatkat.info alv.rek 

36

37

35

31

32

33

34



TILAUSMATKAT OY  24.3.2016

Kauppakatu 55-57

70110 Kuopio        

35. Provide details – vakuutusyhtiön nimi ja vakuutusnumero

36. Have you ever visited Russia? –Oletko käynyt Venäjällä. Vastaa NO, jos et ole ja YES jos olet � 
tässä tapauksessa laita käyntisi lukumäärä How many times have you been to Russia –kohtaan ja 
syötä viimeisen vierailusi meno- ja tulopäivämäärä.

37. Paina Seuraava- painiketta

YHTEYS- JA MUUT TIEDOT pakolliset merkitty punaisella tähdellä*
38. Do you have a permanent residential address? Valitse YES

39. Your permanent address –kotisoite: Kadunnimi ja talonro, postinro, postitoimipaikka
40. Your permanent telephone –puhelinnumero

41. Do you have work (study) in the present time? Mikäli sinulla on työ- tai opiskelupaikka, niin valitse 
Yes. Mikäli olet eläkkeellä/työtön/koululainen niin valitse No

42. Name of employer – työnantajan nimi/opiskelupaikan nimi
Work position – työtehtävä/virka/opiskelija
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43. Employer address – työnantajan osoite/opiskelupaikan osoite
Employer telephone –työnantajan puhelinnumero/opiskelupaikan puhelinnumero

44. Children under 16 years and older…  -onko passissasi lapsia, jotka matkustavat kanssasi? Ei ole 
nykyisin mahdollista Suomesta (kaikilla tulee olla oma passi) joten vastaa NO

45. Do you have currently have relatives in Russia? –Onko sinulla sukulaisia Venäjällä. Jos on, vasta 
YES ja syötä avoimiin kenttiin sukulaissuhde ja sukulaisen osoite. Lisäkenttiä saa Lisää –painikkeella. 
Muuten vastaa NO.

46. Paina Seuraava

HAKEMUSLOMAKKEEN JÄTTÖAIKA JA –PAIKKA

47.

48.

Select the location where you will be applying for you visa  -viisumin jättöpaikka. Valitse 
valikosta VISA APPLICATION CENTER TWIM INVERSIONS (Lappeenranta)

Paina Seuraava

49. Tällä sivulla tarkista vielä syöttämäsi tiedot. Mikäli huomaat virheen jossain kohtaan, niin pääset 
muokkaamaan ko. kohtaa Muokkaa –painikkeella. 

50. Paina Tallenna
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51. Valitse Tulostus muodossa A4 ���� lomake avautuu PDF-muodossa. Tulosta tämä 
KAKSIPUOLEISENA!

NOUDATA OHJEITA! TÄRKEÄT KOHDAT, JOTKA PITÄÄ OLLA OHJEEN MUKAAN ON 
MERKITTY PUNAISELLA ja on korostettu!

LÄHETÄ TULOSTETTU JA ALLEKIRJOITETTU VIISUMIANOMUSKAAVAKE TOIMISTOLLEMME 
OSOITTEESEEN:

TILAUSMATKAT OY
Kauppakatu 55-57
70110 KUOPIO

Laita mukaan myös:
1) MUSTAVALKOINEN KOPIO PASSISTA HENKILÖTIETO AUKEAMASTA

- leikkaa kopio irti paperista. Huom! Kopion tulee olla passin kokoinen, ei siis isonnettu/pienenntty
- laita klemmarilla kiinni viisumianomuskaavakkeen etupuolelle

2) 1 VÄRILLINEN PASSIKUVA, saa olla max. 6 kk vanha! Kuvan koko on 3,5 x 4,5 cm.
- liimaa viisumianomuskaavakkeeseen.

3) TODISTUS MATKAVAKUUTUKSESTA
- saat vakuutusyhtiöstäsi, vakuutuksessa tulee näkyä, että se on voimassa koko viisumin ajan
- huom! kopio matkavakuutuskortista EI KÄY eikä myöskään vakuutuskirjat!!!
- niittaa todistus kiinni viisumianomuskaavakkeen taakse
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