TILAUSMATKAT OY 24.3.2016
Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio

OHJE SAHKOISEN VIISUMIN TAYTTOON

HUOM! NOUDATA OHJEITA! MIKALI VIISUMIANOMUSKAAVAKE ON TAYTETTY VAARIN
JA VIISUMIKESKUS PERII MEILTA KULUJA TASTA, VELOITAMME SEN ASIAKKAALTA!

Tirkeit kohdat, jotka PITAA tiyttid ohjeen mukaan on merkitty PUNAISELLA ja on korostettu taustalla!

Huom! Viisumianomuksen pystyy tekemddn aikaisintaan kuutta viikkoa ennen matkaa!
JOS teiti on kokonainen ryhmd, niin voitte tehdd viisumianomukset aikaisemminkin!

Sidhkoisen kaavakkeen osoite: http://visa.kdmid.ru

1. Valitse Maa —valikosta FINLAND ja Ohjekieli —valikosta SUOMI (FINNISH)

2. Lue huolellisesti l4pi laatikossa oleva teksti ja valitse alapuolelta kohta Olen lukenut kiyttoohjeet

/enijin Federaation

Tervetuloa Venajan Federaation Ulkoasiainministerion verkkosivuille. Talla sivustolla voit tayttaa ja tul h h
Venajan viisumia varten.
Maa (valitse maa, jossa aiot hakea Venajan viisumia) Valitse maa, jossa sijaitsee diplomaattinen edustusto, Venajan Federaation
EINLAND = konsulaatti tai Venajan viisumikeskus, josta aiot hakea viisumia
1 Yhtevstiedot
NA  Ohjekieli Valitse pudotusvalikosta ohjekieli
° SUOMI (FINNISH) -
T
2 Ennen hakemuslomakkeen tayttamista tarkista, ettd kiytossdsi on:
* 1. Internet-selain, joka tukee 128-bittists salausta. My&s Java scriptin tulee olla sallittu. Sivusto tukee seuraavia selaimia: Internet Explorer 7.0 |5

tai uudempia versioita, Mozilla Firefox 3.9 tai uudempia versioita. Emme takaa sivuston toimivuutta muilla selaimilla.

Ohjelma, jonka avulla on mahdollista lukea ja tulostaa PDF-tiedostoja. Suosittelemme ohjelmaa Adobe Acrobat Reader

. Mustesuihku- tai lasertulostin hakemuslomakkeen tulostusta varten. =
. Voimassa oleva passi.

. Pakolliset asiakirjat (riippuen matkan tarkoituksesta ja sen pituudesta), joita tarvitset hakeaksesi viisumia.

noE W

Tarkemmat viisumin hakua koskevat tiedot (viisumin anomisesta, valokuvaveatimuksista, viisumin hinnasta, kisittelyajoista, listan tarvittavisto
asiakirjoista ym.) voit saada vain siitd diplomaattisesta edustustosta, Vendjén Federaation konsulaatista tai Vendjén viisumikeskuksesta, johon aiot jittdd
viisumihakemuksesi kiisiteltévilksi

HUOM: Jos lomaketta téyttdessd tapahtuu 20 min. tauko, istuntosi padttyy. Mikali et ottanut muistiin hakemuslomakkeen numeroa tai tallentanut
luonnosta, taytyy lomakkeen tdyttdminen aloittaa uudestaan.

Sihkéisen viisumihakemuslomakkeen tiyttiminen

1. Valitse "Maa” pudotusvalikosta se maa, jossa sijaitsee diplomaattinen edustusto, Vendj&n Federaation konsulaatti tai Venajén
. i =

e them cheas ol foa tHasme otttk Koo oo Lo _ta_laiul

Olen lukenut kayttdehdot

3. Valitse Luo uusi hakemuslomake

3 Tayttaaksesi uuden hakemuslomakkeen, valitse tama
© Luo uusi hakemuslomake

" - Valitse tama, mikali haluat jatkaa hakemuslomakkeen tayttamista, muokata tai
Avaa alemmin luotu hakemuslomake esikatsella alemmin luotua lomaketta, tulostaa hakemuslomakkeen tai luoda uuden
hakemuslomakkeen kayttaen aiemmin luotua lomaketta
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016
Kauppakatu 55-57

70110 Kuopio

Konsulaattiosasto

Veniijin Federaation Ulkoasiainministerid
Sihkéisen viisumihakemuslomakkeen tiyttiminen

Hakemuslomakkeen numero: 5029457 &

6

Ota talteen hakemuslomakkeen numero
Password
’ [s00ssscees
4 Kirjoita salasana
'\

Confirm password

|IIIII....I |
Anna salasanan vahvistus

Enter text displayed on the J'rn_age’
= vy al b

- Wt
- T
" ‘-

5 [zFceE X
Sydta kuvassa olevat merkit ja valitse "Laheta”. Mikali kuvan merkit ovat
epaselvia, lataa sivu uudelleen

7 Laheta hakemuslomake m

4. Password ja Confirm password —kenttiin laita: ITAMATKATI1. Tdmi tiytyy olla nédin, jotta
pystymme avaamaan lomakkeen, mikéli siind on jokin virhe!

5. Syotd Enter text displayed on the image —kohtaan kuvassa olevat merkit
6. Ota talteen ylilaidassa oleva Hakemuslomakkeen numero! Titd tarvitaan JOS joudut muuttamaan
hakemusta jilkikédteen. Mikili hakemuslomakkeen numero ei ole tallessa, joudut tekemiin uuden

hakemuksen.

7. Paina Lihetéd —painiketta

Veniijin Federaation

Ulkoasiainministerion konsulaattiosasto
Sihkiisten viisumihakemuslomakkeiden tiyttiminen

Sahkdisen hakemuslomakkeen tiedot

Hakemuslomakkeen tunnistusnumero 1113844
Ota talteen hakemuslomakkeen numero ja sdilytd sitd varmassa ja turvallisessa paikassa.

Seuraava

Tulosta hakemuslomakkeen numero

8. Seuraavalla sivulla muistutetaan vield Tunnistenumerosta, ota se viimeistidin tidssi vaiheessa talteen.
Voit myos tulostaa numeron Tulosta hakemuslomakkeen numero —painikkeella.

9. Paina Seuraava —painiketta
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016

Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio
Viisumin tiedot Hakemuslomakkeen numero: 841756
T tiedm lationality ?i),'ﬁ?éuﬁansalaisuutesi sen passin mukaan, jolla olet menossa
G Venajille
FINLAND - 2
If you had USSR or Russian nationality at some time please Valitse “Kylla", mikal sinulla on ollut Meuvostoliton tai Vendjan
11 elect "yes" and indicate when and why you lost it kansalaisuus. Muussa tapauksessa valitse "Ei". Mikali vastasit
= * Kyll&" tulee sinun vastata myis lisakysymyksiin
12 ~urpose of visit (section) Valitse ylimmasta pudotusvalikosta matkasi tarkoitus. Valitse sitten
alimmasta pudotusvalikosta matkan tarkoituksen tarkennus
TOURISM - ’
: Valitse listasta matkan tarkoitus
13 urpose of visit
"OURIST GROUP -
| Valitse listasta matkan tarkoituksen tarkennus
14 isa category and type

~OMMON TOURIST GROUP -

15 imber of entries
SINGLE ~+

16 te of entry into Russia
14 February - 2013

17 ite of exit from Russia
16 February - |2013

Seuraava Peruuta

VIISUMIN TIEDOT

10. Nationality —valikosta valitse FINLAND
11. Seuraavassa valikossa kysytiddn onko sinulla ollut Vendjin tai Neuvostoliiton kansalaisuutta. Mikéli EI
ole ollut, valitse NO. Jos sinulla on ollut valitse YES, ja laita avautuvaan kenttddn pdivaméédrd milloin

olet luopunut kansalaisuudesta ja miksi.

12. Purpose of visit (section) —valikosta valitaan vierailun tarkoitus.
- KERTA- JA RYHMAVIISUMIssa valitse TOURISM

13. Purpose of visit —valikosta laita matkan tarkoitus.
- KERTAVIISUMISSA TOURISM
- RYHMAVIISUMISSA COMMON TOURIST GROUP
14. Visa category and type —valikosta valitaan tarkennus matkan tarkoitukseen.
- KERTAVIISUMISSA valitse COMMON TOURIST
- RYHMAVIISUMISSA valitse COMMON TOURIST GROUP
15. Number of entries —valikosta valitse rajanylityskertojen médrin: SINGLE
16. Date of entry into Russia — syotd Vendjille tulopdiva (kun ylitetdin raja)

17. Date of exit from Russia —syotd Vendjdltd poistumispdiva (kun ylitetddn raja)

18. Paina Seuraava -painiketta
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016

Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio
Henkil6tiedot Hakemuslomakkeen numero: 842053
d Surname (as in passport) Syita sukunimesi latinalaisin kirjaimin niin kuin se on merkitty
19  csvern [
Henkilotiedot S e PR PP e e
First name, other names, patronymic names (as in passport) Sydta etunimesi (etunimet) latinalaisin kirjaimin niin kuin se on
20 ELLA ELVIRA merkitty passiin
| Other names used in the past (maiden, religious, etc.) Mikali sinulla on ollut joskus muita nimia {(ennen vihkimista
. salanimi, arvonimi, jne.) sinun tulee syottaa ne tahan. Jokaiseen
21 Last/first/middle name kenttaan voit syottdd vain yhden nimen. Useamman nimen
ENTINEMN sydttamiseksi valitse “Lisad
|
Sex Valitse sukupuoli
22 Female =
Date of birth Sydta passiin merkitty syntymaaikasi
23 12 January ~ 1955
Your place of birth Sydta passiin merkitty syntymapaikkasi
24 ESIMERKKI KAUPUNKI
If you were born in Russia, select "yes” and specify when and Jos syntymapaikkasi on Venaja, valitse "Kylla™ ja merkitse milloin ja
25 which country you have immigrated to mihin maahan olet muuttanut
Edeliinen | Tallenna luonnos
HENKILOTIEDOT HUOM! Ei AAKKOSIA! A=AE, O=OE

19. Surname —kohtaan laita sukunimesi

20. First name —kohtaan laita etunimesi kuten ne on passissa

21. Other names used in the past —kohtaan laita aikaisemmat nimesi —esim. tyttonimi ennen vihkimisti,
salanimi, arvonimi.. jos on useampi kuin yksi, niin Lisdd —painikkeella saa lisdkenttid. Jitd kenttad
tyhjéksi jos ei ole entisid nimié.

22. Sex —kenttddn laita sukupuolesi
- MALE —mies
- FEMALE —naimen

23. Date of birth —syntyméaikasi

24. Yours place of birth —syntymipaikkasi kuten passissa on

25. If you were born in Russia, select ’yes’ and specify when and which country you have immigrated
to — jos olet syntynyt Vendjilld, valitse ‘YES’ ja laita alapuolelle tuleviin kenttiin
maastamuuttopdiviméird ja maa minne muutit. Jos et ole syntynyt Vendjilla valitse NO

26. Valitse Seuraava —painike

Huom! Voit aina palata edelliselle sivulle EDELLINEN —painikkeen kautta. Voit myos tallentaa
hakemuksessi TALLENNA LUONNOS —painikkeella.
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016
Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio

Veniijin Federaation

Ulkoasiainministerion konsulaattiosasto
Sihkiisten viisumihakemuslomakkeiden tiyttiminen

Passin tiedot Hakemuslomakkeen numero: 842053

Passport number Syata passisi numero (mukaan lukien sarjanumero)
12345673

Wzs Date of issue Sydta passisi mydntamispaivad muodossa “pp/kldivan”

1 January = 2012

+ Date of expiry

i i -i- Iiw 29 1  January - [2015 ’

Edellinen | Tallenna luonnos Seuraava Peruuta

PASSIN TIEDOT

27. Passport number —passin numero
28. Date of issue —passin myontdmispaivi
29. Date of expiry —passin viimeinen voimassaolopdivi

30. Paina Seuraava
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TILAUSMATKAT OY
Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio

24.3.2016

Konsulaattiosasto

Venijin Federaation Ulkoasiainministerio
Sdhkbisen viisumihakemuslomakkeen tiyttiminen

Vierailun tiedot

Travel company

Name of organization

SCANTRAVEL
Address

Reference number
011044

Confirmation number

Which institution you are going to visit?
*

Hakemuslomakkeen numero: 15869418

Organizaatio, jossa aiot vierailla. Valize pudotusvalikosta *EF,
mikdli kyseessd on kauttakulku. Mikili kyseessd on turistiviisumi,
valtze pudotusvalikosta “Matkatoimisto™ ja sy astaanottavan
matkanjirjestdjin nimi  ja osecite. Mikdli kyseessd on
likematkaviisumi, valtse pudotusvalikesta "Muu organisaatio” ja
syotd kenttddn "Organisaation nimi® vastaanottavan organisaation
nimi, kaupunki ja osoite wastaawviin kenttin. Mikdli kyseessd on
vksityisviisumi, valtse pudotusvalikosta "vksityishenkild™ ja syodtd
kutsuwan henkidn suku- ja etunimet sekd kotiosoite.

Numero on merkitty matkavahvistuksen alariville «Reference MNaw.
Numero tulee sydttdd kokonaan (mukaan lukien numeron alussa
olevat nollat).

Numero on merkitty wahvistuksen yldrivile ja se koostuu joko
numerpista tai numeroista ja kirjaimista. Syitd  ainoastaan

numerot.
Hinerary (places of visit) Syotd matkareittisi Vendjilld. Jokaiseen kenttddn voit syottdd vain
_ vhden matkakehteen. Kehteiden lisdamiseksi valitse “Lisaa”.
33 City name
PIETARI :

7

34 Do you have medical insurance policy valid in Russia? ik
*

¥Yes «»

vastasit mydntdvdsti syotd wakuutusyhtion nimi ja
vakuutuksen numera.
Provide details
*
35 IF 123455-5

Have you ever visited Russia?

36 £
How many times have you been fo Russia?
[10
Date of last trip to Russia

o [Deembe V]

till

oo [oeseme vl 37

Oletko  kaynyt aikaisemmir ? Mikali vastasit
myontavasti, sydta aikaisempien kayntien lukumaara seka
viimeisen kaynnin ajankohta.

VIERAILUN TIEDOT: tiyti alla olevan mukaan KERTA- JA RYHMA VIISUMISSA
31. Which institution you are going to visit: Valitse Travel company
32. Name of organisation: SCANTRAVEL
Address: Moskova
Reference number: 011044
Confirmation number: 0

33. Itinenary (places of visit) — matkan kohde (missi yovytiin) Venijilld. Mikili useampi, LISAA —
kohdasta lisdkenttid

34. Do you have medical insurance valid in Russia? Onko sinulla matkavakuutusta, mikd on voimassa
Venijilld - vastaa YES, koska on pakollinen (todistus matkavakuutuksesta tarvitaan)
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016
Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio

35. Provide details — vakuutusyhtion nimi ja vakuutusnumero

36. Have you ever visited Russia? —Oletko kdynyt Vengjdlld. Vastaa NO, jos et ole ja YES jos olet >
tdssa tapauksessa laita kdyntisi lukuméadrda How many times have you been to Russia —kohtaan ja
syotd viimeisen vierailusi meno- ja tulopdivimiira.

37. Paina Seuraava- painiketta

Konsulaattiosasto

Venijiin Federaation Ulkoasiainministerid
Sihkdisen viisumihakemuslomakkeen tiyttiminen

Yhteys- ja muut tiedot Hakemuslomakkeen numero: 5029457
,ﬁ3s Do you have a permanent residential address?
Henkilotied: " Your permanent address
R —— 4
. 39 [KOTIKATU 2B 2 TO11D KUSFIO |
Your phone nurmber
5735125
Vierailun lled [écaa5128 |
Your fax

kotiosoitetta?  Mikal wastasit
teesi. puhelinnumerosi, faksin

Do you work {study] in the present time?
41 :

Name of employer

[YrRTYS AB

Waork position
42 ‘TOII’.‘!IS’DT\‘ONTEKIJF\

Employer address

[TvoraTU 2 70110 KUOFIO
Work telephone

|

|

N

|

o
43 [0172288858 |

|

|

Work fax

Work email

Children under 16 years and other relatives written in
your passport and travelling with you:

16-vuctiaita

rkenna

Vengjlla ssuvis

nun tulee syditEa

ttaan voit merkita vain

45 savan sukulsisen tietojen

I ey e

YHTEYS- JA MUUT TIEDOT pakolliset merkitty punaisella tihdella*
38. Do you have a permanent residential address? Valitse YES

39. Your permanent address —kotisoite: Kadunnimi ja talonro, postinro, postitoimipaikka
40. Your permanent telephone —puhelinnumero

41. Do you have work (study) in the present time? Mikili sinulla on tyo- tai opiskelupaikka, niin valitse
Yes. Mikili olet eldkkeelld/tyoton/koululainen niin valitse No

42. Name of employer — tyonantajan nimi/opiskelupaikan nimi
Work position — tyotehtdavi/virka/opiskelija
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016
Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio

43. Employer address — tyonantajan osoite/opiskelupaikan osoite
Employer telephone —tyonantajan puhelinnumero/opiskelupaikan puhelinnumero

44. Children under 16 years and older... -onko passissasi lapsia, jotka matkustavat kanssasi? Ei ole
nykyisin mahdollista Suomesta (kaikilla tulee olla oma passi) joten vastaa NO

45. Do you have currently have relatives in Russia? —Onko sinulla sukulaisia Vengjilla. Jos on, vasta
YES ja syotd avoimiin kenttiin sukulaissuhde ja sukulaisen osoite. Lisdkenttid saa Lisdd —painikkeella.
Muuten vastaa NO.

46. Paina Seuraava

Konsulaattiosasto

Veniijiin Federaation Ulkoasiainministerio
Sihkiisen viisumihakemuslomakkeen tivttiminen

Hakemuslomakkeen jattdaika ja -paikka Hakemuslomakkeen numero: 26281945

Select the location where you will be applying for your visa Walitse, mihin Venajan lahetystéon tai konsulaattiin aiot toimittaa

hakemuksesi  kasiteltavaksi Sahkdinen  hakemuslomakkeesi

atemanme lahetetdan kasittelyyn valitsemaasi toimipisteeseen

Edéllnen Tallenna luonnos | w8°

HAKEMUSLOMAKKEEN JATTOAIKA JA -PAIKKA

47. Select the location where you will be applying for you visa -viisumin jattopaikka. Valitse
valikosta VISA APPLICATION CENTER TWIM INVERSIONS (Lappeenranta)

48. Paina Seuraava

49 Hakemuslomakkeen jattaika ja -paikka
Select the location ...._._ , -~ ..l be applying for your visa
Destination name Visa Application Center VF§ UK {Lappeenranta)

49. Tilla sivulla tarkista vield syottamaisi tiedot. Mikili huomaat virheen jossain kohtaan, niin péddset
muokkaamaan ko. kohtaa Muokkaa —painikkeella.

50. Paina Tallenna
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TILAUSMATKAT OY 24.3.2016
Kauppakatu 55-57
70110 Kuopio

Konsulaattiosasto

Veniijiin Federaation Ulkoasiainministerié
Sihkdisen viisumihakemuslomakkeen tiyttiminen

Hakemuksesi tallentaminen onnistui.

Sahkoisen hakemuslomakkeen tallennus onnistui. Voit tulostaa lomakkeen kiyttden alla olevia painikkeita.
Sahkoinen viisumihakemuslomake sdilyy 30 pdivin ajan sen viimeisests tallennuksesta alkaen.

Hakemuslomake tulee tulostaa paperille kokoa A4 tai Letter noudattaen tiettyja ehtoja:

= Avaa lomaketiedoste ohjelmalla Adobe® Reader;

« Valitse valikosta “File”, jonka jalkeen valitse “Print”;

= Avautuneessa ikkunassa “Page Handling"-osiossa tulee olla seuraavat tiedot:
= Kohdassa “Page Scaling” tulee olla «Nonex;

= Kohtaan “Autc-Rotate and Center” ei rastia;

= Kohtaan “Choose Paper Source by PDF page size” ei rastia.

—
Print

Prioter
Navs: | MiosohXPS DosumentWiter ]
Statur:  Feady
Type:  Microsoft <P3 Document Wiiter
Pird Range:
@ Al
Curenit view
Curterit page
Pages 1-2
Subeet[Alpoges imienge
" Reverse pages
Page Handling
Copies: 1 3

Page Scaing [ None -
Auto-Fotate and Center

[ Choose Paper Source by PDF page size

5 1 Tulostus muodossa A4 || Tulostus muodossa Letter [§ Luo uusi hakemuslomake

51. Valitse Tulostus muodossa A4 = lomake avautuu PDF-muodossa. Tulosta tima
KAKSIPUOLEISENA!

NOUDATA OHJEITA! TARKEAT KOHDAT, JOTKA PITAA OLLA OHJEEN MUKAAN ON
MERKITTY PUNAISELLA ja on korostettu!

LAHETA TULOSTETTU JA ALLEKIRJOITETTU VIISUMIANOMUSKAAVAKE TOIMISTOLLEMME
OSOITTEESEEN:

TILAUSMATKAT OY
Kauppakatu 55-57
70110 KUOPIO

I
I
I
I
I
I
I
I
| Laita mukaan myos:

I 1) MUSTAVALKOINEN KOPIO PASSISTA HENKILOTIETO AUKEAMASTA

| - leikkaa kopio irti paperista. Huom! Kopion tulee olla passin kokoinen, ei siis isonnettu/pienenntty
: - laita klemmarilla kiinni viisumianomuskaavakkeen etupuolelle

I

I

I

I

I

I

I

I

I

2) 1 VARILLINEN PASSIKUVA, saa olla max. 6 kk vanha! Kuvan koko on 3,5 x 4,5 cm.
- liimaa viisumianomuskaavakkeeseen.

3) TODISTUS MATKAVAKUUTUKSESTA
- saat vakuutusyhtiostisi, vakuutuksessa tulee nikyi, ettd se on voimassa koko viisumin ajan
- huom! kopio matkavakuutuskortista EI KAY eiki myoskiiéin vakuutuskirjat!!!
- niittaa todistus kiinni viisumianomuskaavakkeen taakse
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